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Koszontés

Kedves Sziil6k!

Szeretettel és tisztelettel koszontjik Ondket a Csemetekert Reformatus Ovodaban! Az
elkdvetkezO néhany évben kozos lesz az oromiink és a feleldsségiink a gyermekek nevelése
soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kdlesonds bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben
valodi partnerek lehetnénk. Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikodés eredményes €s hosszabb tdvon
sikeres legyen, engedjék meg, hogy figyelmiikbe ajanljuk az o6voda életét meghatarozé
fontosabb szokasokat, szabalyokat. Bizunk benne, hogy ezzel is segitjiik az eligazodasban, a
megértésben, és a gyermeki, valamint sziildi jogok és kotelességek megismerésében. Kérjiik,
hogy az alabbiakban megfogalmazottakat figyelmesen olvassak végig és torekedjenek a benne
foglaltak betartasara, amely minden sziilonek, gyermeknek, az 6vodaban tartozkodé vendégnek
¢s az 6voda dolgozoinak kdtelezd. A hazirend megsértése az igazgatd intézkedését vonja maga
utan.

Reméljiik, hogy senkinek nem okoz gondot hazirendiink betartdsa. A hazirenden kiviili,
6vodank miikddésével, hagyomdanyaival kapcsolatban felmeriilt kérdésekkel forduljanak
bizalommal évodank illetékes munkatarsaihoz, illetve a Sziilé1 Szervezet tagjaihoz!

Nevelési alapelveink

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete és megbecsiilése,
mely mindenkor a gyermek szellemi és fizikai tehetségének és képességének legtagabb hataraig
valo kiterjesztését jelenti. Neveldtestiiletiink egyontetiien, legfobb értéknek az ¢életet tekinti.
Célunk, hogy az ¢életre készitsiik fel a gyermekeket, annak minél teljesebb megélésének
képességére nevelve Oket. Legfobb alapelviink, hogy az 6voddban olyan bizalommal és
torddéssel teli 1égkort kell teremteniink, amiben minden gyermek elfogadja segitd, batoritd
kapcsolatunkat, szivesen részt vesz az altalunk felkinalt tevékenységekben ¢€s ez altal érése
gazdagabbd, szinesebbé, folyamatosabba és biztonsagosabba valik.

A reformatus nevelés vilagnézeti alapja a Szentirds és az abbdl taplalkozé hitvallasunk.
Keresztyén nevelésiink célja a keresztyén értékrend atadasa, mely elsdsorban a gyermekek lelki
életére iranyul, de atszovi az altalanos nevelési feladatokat és a kozdsségi nevelést is.
Ovodankban a nevelémunka az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat, és a Helyi Pedagogiai Program szerint folyik. Pedagogiai programunk a
3-6 (7) éves koru gyermek személyiségének egyénre szabott fejlesztését (életre nevelését és
hitre segitését), valamint a szocidlis hatranyok enyhitését tiizte ki célul.

Ovodasainkat a tradicionalis nevelés alapjan a felndttek és egymas tiszteletére neveljiik.
Igyeksziink példat adni arra, hogy a gyermekek el tudjak fogadni tarsaik egyéniségének
kiilonbségeit, massagat, ki tudjak fejezni magukat és képesek legyenek alkalmazkodni, s az
esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakkal, esetleg arulkodassal oldjak meg, hanem
segitsenek egymasnak. Igyeksziink hatarozott, ugyanakkor megérté gyermekeket nevelni, akik
tiirelemmel, figyelemmel, udvariasan és megbocsatéan viszonyuljanak egymashoz. Szeretnénk
elérni, hogy a gyermekek védjék a teremtett vilagot, a kornyezet rend;jét.
Szokésrendszeriinkbe beillesztettiik a hivd ember ¢€letviteléhez tartozd elemeket (étkezések
el6tti és utani-, hdlaado imak) is, amelyek sikeres beépiilése érdekében kérjiik, hogy ezeket
otthon is erdsitsék gyermekiikben.



l. Bevezetés

I.1. A hazirend készitésekor figyelembe vett jogszabalyok €s szabalyzatok

1. A pedagdgusok 1j €letpalyajardl sz616 2023.évi LII. térvény (Puétv)

2. 401/2023. (VIL.30.) Kormany rendelete a pedagdgusok uj €letpalydjarol szold 2023.
LII. torvény végrehajtasarol

3. Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény

4. A nemzeti kdznevelésrol szo16 torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIL. 28.)
Korm. rendelet mddositasai

5. A Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi XXXI. torvény

6. 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

7. Magyarorszag Alaptorvénye

8. MRE 1995. évi L. (kdznevelési) torvénye (A moddositassal és a végrehajtasi utasitassal
egységes szerkezetben)

9. A Csemetekert Reformatus Ovoda SZMSZ-e, valamint Pedagégiai Programja

|.2. Intézményi adatok

Ovoda neve: Csemetekert Reformatus Ovoda
Ovoda cime: 4700 Matészalka, Kalmar u. 23.
Tel: 44/312-663

Az Intézmény OM széama: 203506

Alapit6 és fenntartd neve: Matészalka Kertvarosi Reformatus Egyhazkozség
Cime: 4700 Matészalka, Erkel Ferenc ut 50.
Igazgato: Mandiné Baki Eniko Eszter
Igazgaté helyettes: Vinczéné Miklos Zsoka
Az 6vodai férohelyek szama: 125 6

Az 6voda engedélyezett 1étszama: 125 6

Az 6vodai csoportok szama: 5
Az 6voda alkalmazottainak szama: 20 f6

1.3. A hazirend célja és feladata
A hazirend célja, hogy megallapitsa:

a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak maodjat;

a gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

biztositsa az intézmény torvényes miikodését, az d6vodai nevelés zavartalan
megvaldsitasat, valamint az dvoda kdzosségi életének megszervezését, ezért kovetése
kotelez6 mindenki szamara.

A hazirend hatalya
A hazirend személyi hatalya kiterjed:

az intézmény alkalmazottjaira;
az ovodai ellatasban részesiilé gyermekekre és a sziileikre;
az intézményben tartozkodo személyekre.



A hazirend idébeli hatalya:
e az clfogadott hazirend a kihirdetés napjan Iép hatalyba és hatarozatlan idore szo6l
feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Modositasa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet.
A kihirdetés napja: 2024. 09. 01.
e ateljes nevelési évre érvényes, beleértve a szilineteket is.
A hazirend teriileti hatalya
e A hazirend eldirdsait az intézmény teriiletén, illetve az intézmény 4altal szervezett
programok, foglalkozasok esetében az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.
A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozo szabalyok
e A hazirendet az dvoda vezetdje késziti el, és a nevelOtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a sziil6i szervezet véleményezési jogot gyakorol.
A hazirendet az 6voda részErdl az igazgato, a szlilok részérdl pedig SZSZ elndke irja ala.
A hézirendet a Fenntart6 ellendrzi.
A hazirend nyilvanossaga
A hazirend az intézmény honlapjan megtekinthetd. Emellett a hazirend kifliggesztésre keriil
az épiiletben oly modon, hogy azt a sziilok szabadon megtekinthessék.
A hézirend egy-egy példanyat at kell adni:
e asziildi szervezet képviseldinek;
e valamennyi pedagdgusnak és egyéb foglalkoztatottnak;
e a gyermek sziil6jének az dvodaba torténd beiratkozaskor, ha igényli;
e a Fenntartonak.

A dokumentum tartalmanak megismerésére a sziiloknek az els6 sziil6i értekezlet alkalmaval
lehetOséget biztositunk, melyet alairasukkal igazolnak a csoportnaploban.
A szabalyzat érdemi valtozasa esetén minden sziild megkapja a hatalyban 1év6 hazirendet.

Rendkiviili jogrend esetén a szabalyok dtmenetileg médosulhatnak. Ilyenkor a miikddés
aktualis rendjével kapcsolatos informaciokat kifiiggesztjlik az 6voda bejaratandl, illetve
elektronikus tton tajékoztatjuk a Sziil6i K6zosség tagjait.

A hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat mikodésének belsd szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd
a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakozosség és a sziiléi kozosség
minden tagja szdmara.

Hazirendiink hatdlyba lépése utan helyi szabalyozoként fog funkciondlni, ezért a benne
foglaltak be nem tartasa szdmon kérhetd.

I1. A miikodés rendje
I1.1. A nevelési év rendje
e A nevelési év szeptember 1. napjatol — augusztus 31. napjaig tart.
e Junius, julius, augusztus honapokban nyari rend szerint miikddik az ovodank, a
mindenkori gyermeklétszamnak megfeleléen, Osszevont csoportokkal. Ebben az



idészakban elsésorban azoknak a sziiléknek a gyermekeit tudjuk fogadni, akik
masképpen nem tudjdk megoldani gyermekeik nyari feliigyeletét és arrol elzetesen,
irasban nyilatkoznak.

e Ovodank a nyari idészakban - a takaritasi és karbantartasi munkék miatt - a fenntarto
engedélye alapjan 3 hétig zarva tart. A zaras és a nyitas idépontjat minden év februar
15. napjaig tessziik kozz¢ (elérhetd a falijsagon, illetve az 6voda honlapjan), hogy a
szUlok tervezni tudjdk a nyari szabadsadgukat. Az arra igényt tart6 sziilok gyermekei
szdmdara a nyari zarva tartas idején gyermekfeliigyeletet biztositunk a Maria Kertje
Gordgkatolikus 6vodaval torténd egyiittmiikodési megallapodds alapjan egymas
intézményeiben. A  nyilatkozatokat majus 31-ig adhatjdk le a csoport
6vodapedagdgusaindl. A fogadd dvodaval az igazgatd egyeztet.

e Ovodankban évente 5 nevelés nélkiili munkanap van, melyet az 6vodapedagogusok
szakmai tovabbképzésére hasznalunk fel, s amelyek idépontjat a neveldtestiilet
hatarozza meg. Ennek idopontjarol az éves munkaterviinkben rendelkeziink. Ezekrdl az
1d6pontrol legaldbb 7 nappal korabban tajékoztatjuk a sziilket. Ezeken a napokon a
sziiloknek kell gondoskodniuk a gyermekek elhelyezésérdl, indokolt esetben azonban
tigyeletet biztositunk a gyermekek szamara minimum 5 gyermek igénylése esetén. (Az
ovodapedagogusok és az alkalmazottak a nevelés nélkiili munkanapokon, a gyermekek
tavollétében is dolgoznak.)

e Az altalanos iskolara vonatkozé, évszakhoz fiiz6d6 tradicionalis sziinetek (6szi, téli
és tavaszi) az 6vodara nem vonatkoznak, azonban a sziilé6 — el6zetes bejelentés
mellett — otthon tarthatja gyermekét, amennyiben az igazgatotol kiilon indoklassal
(pl. a nagyobb testvér is otthon van) kéri a hianyzas igazolasat. Betegség esetén
orvosi igazolassal torténik a mulasztas igazolasa. Az iskolai sziinetekben esetlegesen
lecsokkend gyermeklétszdm esetén az Ovoda Osszevont csoportokkal mikodik.
Barmely okbol lecsokkend gyermeklétszamnal az intézmény fenntartja jogat az
Osszevonasra csoportonként 25 féig. Az iskolai Oszi, téli tavaszi sziineteinek
iddszakéaban, valamint junius 21 utdn a gyermekeket a nyari életrend szerint, a 1étszam
csokkenésének eredményeként dsszevont csoportban helyezziik el, augusztus 31-ig.

e Ovodank életét iinnepek is gazdagitjidk. Az ilyen alkalmak a sziilék felé is nyitott
programok, a gyermekek, a sziilok és az 6vodai munkatarsak egylittmiikodésének
lehetdségei.

Rendkiviili sziinet idején legrovidebb idén beliil értesitjiik a sziiloket.

Rendkiviili helyzet esetén eléfordulhat, hogy a gyermekek ovodai ellatasat iigyeleti
rendszerben, masik csoportban, illetve masik 60vodaban torténd elhelyezéssel tudjuk
biztositani.

11.2. Erkezés — tavozas, az 6voda nyitva tartasa

e Az 6voda nyitvatartasi ideje: hétfotél — péntekig: reggel 6% 6rat6l — délutan 17°° oraig.
Ovodéankba 6.30-t61 fogadjuk a gyermekeket, akikkel egészen 17.30-ig 6vodapedagogusok,
pedagogiai asszisztensek foglalkoznak. Reggel 7.00- ig, és délutan 17.00-17.30-ig
Osszevont csoportban torténik a gyermekek oOvodai nevelése. A gyermek ovodaban
tartozkoddsanak maximalis ideje: napi 10 ora.



Nevelésiink eredményessége érdekében kérjiik, hogy 8.30-ig hozzdk be gyermekiiket az
ovodaba! Ha mégis késnének, kérjiik, hogy azt telefonon jelezzék, hogy a csoport szdmitani
tudjon a gyermekre. Az 5. életévét betoltott gyermekeket sziileik legkésébb 8.30-ig hozzak
be az 6vodaba, hogy részt vehessenek az iskolai életmodra felkészitd foglalkozasokon. igy
teljesithetd a torvényben eldirt iskoldra felkészité foglalkozdsokon wvald részvétel.
Legkésobb 9 oraig mindenki igyekezzék megérkezni az 6vodaba!

e A folyamatos tizorai 8:00 6ratol 9:00 oraig tart. Minden gyermeknek tigy kell beérkeznie az
6vodaba, hogy 9 odrara be tudja fejezni az étkezést. A reggeli 6raban a csoportokban
megkezddédik a reggeli ahitat/csendes percek, ekkor a csoport csendjét, szent 1égkorét a
késon érkezok nem zavarhatjdk. A sziild a gyermekével varja meg, amig az ahitat
befejezddik. Az a gyermek, aki rendszeresen 9 o6ra utan érkezik, fontos fejlodési
lehetdségektdl esik el. Kérjiik, hogy a késdbb érkezd gyermekek tigy kapcsolddjanak be,
hogy a mar megkezdett tevékenységet ne zavarjak meg!

e A csaladban bekovetkez0 valas esetén a birdsagi vagy gyamhatdsagi hatarozatban foglaltak

szerint adjuk ki a gyermeket. Ennek hidnyaban kotelesek vagyunk mindkét sziilé szamara
a sziiléi jogokat biztositani. Felhivjuk a Sziilok figyelmét, hogy az 6voda nem biztosit
helyszint és modot vitds csaladi esetekben a gyermekkel vald kapcsolattartasra.

e [ttas, bodult allapotban, egyéb modon nem beszamithatd allapotban 1évd személynek a
gyermeket nem adjuk ki.

e Beiratkozaskor, illetve az 6vodaba jaras kezdetekor a sziildknek irdsban kell jelezniiik, hogy
ki viheti el a gyermeket az 6vodabol, és az ebben tortént valtozast év kdzben is kotelesek
bejelenteni. Ovodabdl a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziil§
irasbeli kérelme alapjan adhat6 ki.

e A befogadési idon tul — az 6vodai élet zavartalansaga érdekében — kérjiik, ne tartézkodjanak
sem testvérek, sem sziilok a gyermekcsoportban! A gyermekek érdekében kinti cipdvel a
csoportszobaba 1épni tilos! Igyeksziink kozds csalddi eseményeknek is teret adni,
amelyeken minden kedves sziil6t és vendéget 6rommel latunk.

o A gyermekeket szeretnénk arra nevelni, hogy téarsaikat, sziileiket, neveldiket és a tarsaik
sziileit tiszteljék meg azzal is, hogy érkezéskor, illetve tdvozaskor kdszonjenek. Fontosnak
tartjuk, hogy mindezt az 6vodai jatékaikat helyre téve, a sziil0k varakoztatasa nélkiil tegyék
meg. Ovodankban ,,Ald4s, békesség! koszonéssel iidvozoljikk egymast mind érkezéskor,
mind tavozaskor. Unnepeink alkalmédval a tiszteletet, iinnepélyességet oltozetiinkkel is
kifejezziik, eldirt tinnepléruhdnk nincs. (A cél az, hogy a gyermek is érezze, hogy az
iinnepnap kiemelkedik a hétk6znapokbol.)

e A mindennapi 6vodai ¢€letben az 6vodapedagogus teljes figyelmére sziikség van ahhoz,
hogy a rabizott gyermekeket maradéktalanul elldthassa. Ezért kérjik, hogy az ovodai
foglalkozasok idején, illetve a pihend idében mell6zz¢ék a megkereséseket!

11.3. Az 6voda napirendje
Az id6pontok rugalmasak, korcsoportonként 15-20 perces eltérések lehetségesek, illetve az
évszakhoz, id6jarashoz igazodva valtozhatnak.

6%0-7%0  Jaték az ligyeletes 6sszevont csoportban.

7%0-10% Jaték, kozben folyamatos tizorai, csendes percek, mindennapos testnevelés, kotetlen



tevékenységek, egyéni fejlesztések (logopédiai, fejlesztopedagogiai és
gyogypedagdgiai foglalkozasok).

10%0-11% Udvari jaték, séta.

11%-13% Ebéd, testapolas, késziilddés a pihenéshez, mese.

13%-15% Pihens

15%-16% Uzsonna, jaték, egyéb szabadon valaszthato tevékenységek, tehetségmiihelyek

(ovi- foci, néptanc, mozgasfejlesztés)
17%-17%0  Jaték az iigyeletes dsszevont csoportban, ha az iddjaras engedi az udvaron

I1.4. Egyhazi iinnepek rendje: »ovodavasarnapok” rendje:
» Reformaci6 tinnepe (oktober 31.) - Kiscsoportosok bemutatasa
» Nagypéntek - Id6sek Vilagnapja - kdszontd
» Husvét - Anyék napja
» Plinkosd - Nagyok bucsuja

» Karacsony
Ezeken az tinnepeken intézményiink zarva tart, am szeretettel varjuk a csaladokat az tinnepi és
a csaladi Istentiszteletekre, ahol a gyermekek és a munkatarsak is szolgalnak. Kérjiik, hogy
lehetdségeik szerint vegyenek részt gyiilekezetlink mas alkalmain is!
I1.4. A szillok és mas felnottek intézményben tartozkodasanak rendje
e A sziild a gyermek Ovodapedagdgusaval elére egyeztetett idOpontban, barmikor
személyesen is tdjékozodhat a csoportban folyd munkarol.
A munkatarsakon kiviili személyek (leendd sziilok, munkatarsak hozzatartozoi, stb.)
csak az 6voda vezetdjének engedélyével tartdzkodhatnak az 6vodaban.
IL.5. A tevékenységek rendje
Az 6vodai nevelés a gyermekek teljes 0vodai életét magéaba foglalo tevékenységek keretében
torténik. A gyermekekkel - az Ovoda teljes nyitva tartasa alatt - Ovodapedagdgusok

foglalkoznak.

I11. A miikodés rendje — a gyermekekkel osszefiiggo szabalyok
I11.1. A gyermekek 6vodai életének rendje
e - az dvodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az dvodai jogviszonyon
alapuld jogait jelen hdzirend értelmében az elsé nevelési év megkezdésétdl
gyakorolhatja, ami az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig tart
e A gyermekek Ovodaba jarasa beszoktatasukkal kezdddik, melynek modja a csoport
ovodapedagogusai ¢és a sziilok megbeszélése alapjan torténik a gyermekek
fejlettségének megfelelden, és a gyermekek érdekeinek figyelembevételével. A
beszoktatast a folyamatossag és fokozatossag elve jellemzi. Befogadasi id6 alatt egy
szlil6 érkezhet a gyermekkel.
e Ovodankban a gyermekek 6vodai életét a csoportokban kialakitott napirend és hetirend
szabalyozza.
e A gyermekek ovodai életét (heti-, és napirendjét) az ovodapedagdgusok szakmai
szempontok, a helyi adottsdgok és az ¢letkori sajatossagok figyelembevételével



szervezik. Erre vonatkozoan irdnymutatd a Pedagogiai Program, mely barki szdmara
nyilvanos.

A gyermekek kotetlen kezdeményezéseken ¢és kotott foglalkozasokon szerzik
tapasztalataikat, figyelembe véve képességeiket és életkorukat. Célunk, hogy az
iskolakezdéshez sziikséges ismereteket, készségeket, képességeket jatékos, cselekvéses,
komplex tanulas révén alakitsuk ki.

A gyermekek naponta levegdznek lehetdleg legalabb 1 6ra hosszat a délelétti iddben,
évszaktol fiiggden délutdn is.

A gyermekek ebéd utan legaldbb 1 6ra hosszat pihennek.

Kérjiik a sziildket, hogy az eredményes egylittnevelés érdekében vegyenek részt a sziil6i
értekezleteken, nyilt napokon, fogad6drakon, valamint az Sziilé1 Szervezet munkajaban
¢s a szervezett tdrsadalmi munkéban.

Minden csoport a kdlcsonds tdjékoztatas érdekében fogadoodrat tart sziikség szerint,
melyet mind az 6vodapedagdgusok, mind a sziilok kezdeményezhetnek.
Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot csak a sajat 6vodapedagdgusuktol, vagy az
1gazgatotol kérjenek! Az igazgatd minden hétfon 13-14 oraig, elore egyeztetett esetben
tart fogado orat.

A sziil6knek lehetdségiik van ra - és igényeljiik is -, hogy az 6vodaban foly6 pedagogiai
munka kialakitdsdban Gtleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast.

Az 6voda nyilvéanos linnepeire és rendezvényeire szeretettel varjuk a sziiloket.

A csoportba osztas elvei: az intézmény vezetdje dont a gyermekek csoportba torténd
beosztasarol, amennyiben lehetdsége van, figyelembe veszi a sziilék ¢és az
ovodapedagodgusok véleményét.

I11.2. A gyermekek tidvolmaradasanak, mulasztasanak, igazolasara vonatkozé
rendelkezések

Ha a gyermek beteg, vagy barmilyen okbdl hianyzik, a sziil6 kotelessége, hogy azt
eldzetesen, személyesen, telefonon vagy irdsban jelezze az Ovodanak. Az étkezés
lemondédsa a hianyzast megel6zéen egy nappal reggel 9 ordig lehetséges az dvoda
telefonjan. Az ezen idépontot kdvetden lemondott étkezés esetén az étkezést korrigalni
utolag, ill. visszafizetni annak téritési dijat nem all médunkban.

Ha a gyermek, betegség miatt hianyzik, csak orvosi igazolassal hozhat6 ismét 6vodaba. A
szll6 kérése alapjan, az orvos vagy a sziil szdmara e-mailben vagy az intézmény szdmara
az EESZT-n keresztiil kiildheti el az orvosi igazolast.

Az 6voda a napi hianyzéasokat a felvételi és mulasztasi naploban tartja nyilvan.

A tanév folyaman az 6vodakoteles gyermekek esetében, vagyis akik augusztus 31-ig
betoltik a 6. €letéviiket, a sziilo legfeljebb 10 napot igazolhat sziiléi igazolassal a
gyermek hianyzasara.

Az egészséges gyermek tdvolmaradasat csaladi okokra hivatkozva a sziilé igazolhatja.
Az egy hetet meghalado, huzamosabb tavollétet az igazgatotol kérelmezni Kkell,
ahogyan az iskolai sziinetek alatti tavollétet is.



Az O6vodakoteles gyermek igazolatlan hidnyzdsa esetén, valamint az &vodaskort
gyermekek tartos, eldre be nem jelentett hidnyzasa esetén, az 6voda igazgatdja levélben,
hivatalos formaban keresi meg a sziilot.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢életévét betolti,
a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban évodai foglalkozason vesz részt.
A sziil§ - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti a
Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv)
felmentheti az o6vodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni,
csak az igazgatd vagy a védond, tovabba tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében
az Elitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti
altalanos fekvObeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelheté ki. Tartos
gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is
benytjthatd. Ebben az esetben intézményiink a sziild részére tanacsadast, konzultaciot
biztosit, illetve tovabb iranyit a pedagdgiai szakszolgalathoz, vagy mas szakellatast
biztosito intézményhez.

Az 6vodakoteles, de felmentett gyermek sziilei és a nem o6vodakételes gyermek sziili is
kérhetik a nevelési év kozben gyermekiik felvételét az dvodaba.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozésrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a sziild irasbeli kérelmére - a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt
kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

C) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

Ha a gyermek tavolmaradéasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

tavolmaradds oka igazolds formdja igazolas hatarideje

Betegség orvosi igazolas Betegség utani visszatérés

elsé napjan az ovodaba
érkezéskor az ovononek kell
dtadni, melyen fel van
tiintetve a betegség
lefolyasanak kezdo és befejezo
datuma.

Varatlan, vagy hivatalos

Hatosagi igazolas/sziil6i

A hianyzast koveto elso

esemény igazolas irdsban napon, ovodaba érkezéskor az
ovononek kell datadni.
Csaladi program A gyermek ovondjének Legkésobb a hianyzast

elozetes tajékoztatasa

megelozo napon az ovononek




irasban, megjelolve kell atadni Maximum 10 nap
tavolmaradas idotartamat. vehetd igénybe.
Eqy hetet meghalado hianyzas | Az ovoda ,,sziil6i kérelem” Legkésobb a tervezett
nem betegség miatt formanyomtatvanyanak tavolmaradas megkezdéset
Iskolai oszi, téli, tavaszi kitoltése, az igazgato megelozoen 3 nappal kell
sziinet. engedélyezése. (1. sz. benyujtani az igazgatonak.
melléklet)

I11.2.1. Az igazolatlan hianyzas jogkovetkezményei:

Ovodakételes korti gyermeket a sziil6 csak nagyon indokolt esetben tarthat otthon hosszabb
ideig, a hianyzas okat irasban kell megadni (orvosi igazolas).

Abban az esetben, ha egy gyermek 5 napon tul igazolatlanul hianyzik az évodabol, és az
igazgatd felhivasara sem jelenik meg, kétszeri — a mulasztas kovetkezményeit tartalmazo —
irasbeli felszolitds utdn az 6voda értesiti a Gyermekjoléti Szolgélatot és a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, amely eljarast kezdeményez a mulasztasért
felelds szilo ellen.

Tiz nap hidnyzas esetén az 6voda vezetdje értesiti a szabalysértési hatosagot.

Husz nap hianyzas esetén az ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyamhatosagot, aki
kezdeményezi a csalddi potlék folyositasanak felfliggesztését, melyet a gydmhatdsag
haromhavonta feliilvizsgal. A csaladi potlék sziineteltetésének megsziintetését akkor
kezdeményezi a gyadmhivatal, ha a vizsgalt iddszakban az igazolatlan hidnyzas nem haladja meg
a harom 6vodai nevelési napot. Ovodaztatasi timogatasban részesiilé gyermek napi 6 orat
koteles 6vodaban tartozkodni.

1. 3. Az étkezési téritési dij befizetésének szabalyozasa

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 2015. szeptember 1-jét6l hatalyos modositasa értelmében az 6vodaban az
ingyenes étkeztetésre valo jogosultsag Kiterjed a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermekekre, a 3 vagy tobb gyermeket neveld csaladok gyermekeire, tartosan beteg és
fogyatékos gyermekekre és azon két vagy egy gyermeket neveld sziilék gyermekeire, ahol a
csaladban az egy fore jutd jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér nettd
Osszegének 130%-at. Ingyenes étkezésben részesiilnek tovabba a fogyatékos, tartdsan beteg
gyermeket neveld csalddok egészséges, bolcsddébe vagy 6vodaba jarod gyermekei is.

o Az étkezési téritési dij napi haromszori étkezést foglal magaba. A tizorai folyamatosan,
az ebéd 12%° — 12%° 6ra kozott, az uzsonna 15%° — 16% 6ra kozott, korosztalyonként
valtozé iddpontban torténik.

o Az étkezési téritési dij befizetésére folydszamlardl torténd utaldssal van lehetdség
minden honap 10-ig. A befizetések éves rendje és modja az intézmény honlapjan kdzzé
van téve, melyrdl dokumentéciot vezet az intézmény.

e A téritési dijak megallapitasa az érvényben 1év6 rendelkezések alapjan torténik. Az
étkezéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa az dvodapedagogusok és az
ovodatitkar munkakorébe tartozik. (Nyilatkozatok atadésa a sziildknek augusztus 31.-
ig, majd Gsszegytjtése).



Hidnyzas esetén az étkezés minden nap 9.00 ordig telefonon vagy személyesen
lemondhato, de csak a kovetkezd nap 1ép életbe, és a kovetkezd havi téritési dijbol
vonhat6 le!

A Dbejelentett hianyzas tényét az Ovodatitkdr az lizend fiizetben minden esetben
datummal ellatva irdsban rogziti.

Be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
A téritési dij rendezése akkor is kotelezd, ha a gyermek az aktudlis idében (folyd ho 1-
10-ig) hidnyzik az 6vodabol.

Hianyzas utan minden esetben az étkezés igénylése sziikséges, ennek hidnyaban az
6voda a gyermeket fogadni nem tudja. Az étkezés minden nap 9.00 oraig a 44/312-663-
as telefonon vagy személyesen igényelhetd és a kovetkezd nap 1ép életbe.

Nem vart vagy be nem jelentett hidnyzas esetén a gyermek étkezését a hianyzas elsd
napjan tal még egy napig biztositja az 6voda, ezutan jelzés hidnyaban lemondja. Ezen
napokon az étkezési dijat a sziil6 koteles kifizetni.

Az intézményben minden, szakorvos altal igazolt diétas étkezést igényld gyermek
szdmara az allapotanak megfeleld diétas étrendet biztositunk (37/2014. (IV. 30.) EMMI
rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol 15. § (1)
bek. szerint). A diétas étkezés igénylése esetén, a szakorvos altal kiallitott, a taplalkozasi
Osszetevdvel szembeni ételallergiarol vagy ételintoleranciardl szo6lo, 1 évnél nem
régebbi igazolast kell leadni. Ennek hianyaban nem tudunk diétas étrendet biztositani!
Az igazolast az igazgatojanak kell leadni.

A nevelési-oktatasi intézményben, amennyiben a kozétkeztetés keretében nem
biztosithatd a gyermek és a tanulo diétas étkezése, - a sziild, mas térvényes képviseld
irasbeli nyilatkozata alapjan - a gyermek ¢és a tanul6 altal az intézménybe bevitt, vagy
a szlld, mas térvényes képviseld altal az intézménybe rendelt étel intézményben
torténd elfogyasztasanak Ilehetové tételével is biztosithatd. Ennek érdekében
biztositjuk a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld feltételeit a hatalyos
jogszabalyok és szakmai eldirasok betartasaval.

1. 4. Egészség és testi épség védelmével osszefiiggo rendelkezések, a gyermekekkel
kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaba csak egészséges gyermek jarhat. A napkdzben megbetegedett gyermek
sziil6jét — a gyermek elkiilonitése, lefektetése utan —az 6vodapedagogus értesiti, és kéri,
hogy vigye el a gyermeket az ovodabol. (Kérjikk, az intézkedés megkonnyitése
érdekében adjadk meg munkahelyiik vagy mobiltelefonjuk szdmat, amelyet a
személyiségjogok ¢és adatvédelem tiszteletben tartasaval kezeliink!).

Az 6vodéaba nem fogadhatd be még labadozd, gydgyszert igényld gyermek. Gyogyszer
az O6vodaba nem hozhatd be, az dévodapedagégusok gyogyszert nem adhatnak be.
Kivétel ez alol, ha a gyermeknek tartosan kell gydgyszert szednie, €s arrol a sziilok
rendelkeznek orvosi igazolassal, valamint azt az igazgatonak bemutattak, vele
elézetesen megbeszEltek és tajékoztattak az érintett Gvodapedagogusokat.

Ha a gyermek beteg, az orvos hatarozza meg, mely iddszakban nem latogathatja a
nevelési-oktatasi intézményt. Az orvosi igazolds tartalmazza a betegség miatt



bekovetkezett tavollét pontos, vagy varhato idépontjat. Az intézmény kérheti a hiteles
igazolas bemutatésat.

Kérjiik, tajékoztassa az intézményt, ha gyermeke kiilonleges betegségre, lazgoresre,
epilepsziara stb. hajlamos, illetve ha allergias vagy asztmas, mert fokozott figyelemmel
kell lenniink az egészségiik megdrzése érdekében. Intézményilinkben orvosi
szekrényben tarolunk Anapen, epipen injekciot, mely anafilexias sokk esetén életet
menthet. Hasznalatarol az intézmény dolgozoi tajékoztatast, felkészitést kaptak. Kérjiik,
hogy az els¢ sziil6i értekezleten minden sziild nyilatkozzon arrél, hogy engedélyezi e
beadasat a gyermekének.

Amennyiben a csaladban fert6z0 megbetegedés tortént (rubeola, baranyhimlo,
majgyulladas, skarlat, stb.), kérjiilk azonnal jelezzék azt az igazgatonak, hogy a
sziikséges intézkedéseket megtehesse.

A gyermekek napi hadromszori étkeztetésének megszervezése az 6voda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintat koteles 48 oran 4t meg6rizni (ANTSZ). Kivétel:
kirandulésok alkalmaval kiegészit6 tizorai, az egész csoport szamadra vitamin potlasara
szolgalo plusz gyiimolcs, zoldség (ezekrdl az élelmiszerekrdl nem kériink szamlat).
Tilos az 6voda teriiletén otthonrdl hozott €¢lelmiszert tarolni (banan, csokolade, Turd
Rudi, 1iditd stb.) és fogyasztani/nassolni. A tobbi gyermekkel szemben nem etikus, és
az 6voda higiénids szabalyainak betartasat, valamint tisztantartasat is zavarja.

Az O6vodaban otthonrol hozott élelmiszert {innepek alkalmaval, illetve napi
gylimolcsbevitel kapcsan fogyasztunk, az igy behozott élelmiszerért a sziilok vallalnak
felelosséget. Az Ovodaba élelmiszert fogyasztani csak a csoportszobdban lehet
(kivételes tinnepi alkalmaktol eltekintve, amikor csaladi rendezvényt tartunk, s
folyoson, tornateremben kinalast szerveziink). Az 6voda a HACCP ¢lelmezésbiztonsagi
eléirasoknak meg kell, hogy feleljen, ezért kérjik, hogy a gyermekek név- és
sziiletésnapjara —ha annak dvodai megiinneplését szeretnék - kizarolag elére csomagolt,
zart (boltban vésarolt, gyartasi igazolassal ellatott) siiteményt vagy tortat hozzanak!

Az l-es tipusi diabétesszel él6 gyermekek esetében az ovoda gondoskodik a
napkozbeni alapvetd specidlis ellatasrol: a vércukorszint sziikség szerinti mérésérol,
valamint — sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan — a sziilével, térvényes képviselovel
tortént egyeztetést kdvetden, az eldirt idokdzonként a sziikséges mennyiségli inzulin
beadasardl. Ezen feladatok ellatasat az intézmény orvosa és védondje, vagy a megfeleld
szakmai tovabbképzést elvégzd pedagogus, vagy legalabb érettségi végzettséggel
rendelkezd, neveld-oktatdé munkét kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott
személy révén biztosithatja.

A fokozott kockazati allergias betegséggel diagnosztizalt gyermek esetében az
intézmény biztositja a gyermek egészségének megorzésére forditott fokozott figyelmet.
A sziil6 kotelezettsége, cselekvOképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, fokozott
kockazatl allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeke egészségiigyi allapotarol és a
megteendd intézkedésekrol tajékoztassa az intézményt a beiratkozassal egyidejiileg,
vagy a diagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul.

Az intézményben, illetve az intézmény altal szervezett elektroakusztikus hangositasa
rendezvényeken a gyermekek zajvédelmére kiilonds figyelmet forditunk. Zajvédelmi



eldirasok, melyet betartunk: 0-6 év kozotti gyermek esetében a hangnyomasszint nem
haladhatja meg az Laeq M30 75 dB értéket. Megéllapitasa érdekében zajszintmérd
késziilék beszerzése valik sziikségessé.

ITL.S. A gyermekek ruhazata, felszerelése

1.6

Kérjiik, hogy a gyermekeket Oltoztessék rétegesen, az iddjarasnak megfelelden,
ruhdzatuk legyen kényelmes és konnyen kezelhetd. Az 6vodai linnepeinkrdl, azok
idejérdl, az linneplés modjarol, iinnepi ruha sziikségességérol idoben tdjékoztatast
adunk.

A gyermekek ruhdja, cipdje Osszecserélodhet, ezért kérjiik, hogy jellel vagy névvel
lassak el gyermekiik holmijat!

A gyerekeknek kériink: valtéruhat, valtocipot, szervezett mozgashoz tornaruhat (pamut
polo, rovidnadrag, tornacipd), alvashoz agynemiit. Kérjiikk a sziiloket, hogy gyakran
nézzEk at a gyermekiik zsakjat, hogy abban van-e megfelel6 valtoruha, j6-e még a benti
cipd, stb.!

. Ovo - védo eloirasok

Fokozott figyelmet forditunk a gyermekek védelmére, balesetmentes, gondozott,
biztonsagot nyujté Ovodai kornyezetére, a testi, lelki egészségiik biztositdsara. A
gyermekek egészségének és testi, lelki épségének védelmére vonatkozé eldirasokat, a
lehetséges veszélyforrdsokat a tilos €és az elvarhatdo magatartdsformakat folyamatosan
tanitjuk az 6vodasoknak. Ezek a szabdlyok a nem 6vodas testvérekre is vonatkoznak,
betartasat a sziilok jelenlétében is elvarjuk.
A gyermekek az 6voda helyiségeit csak felnott (pedagogus vagy sziild) feliigyeletével
hasznalhatjak.
Az esetlegesen bekovetkezd baleset esetén az dvodapedagogus teenddinek
sorrendisége:

o Els6segélynyujtas, sériilt ellatasa.

o Orvoshoz szallitas, illetve mentd értesitése (sziikség szerint) az 6vodapedagdgus

altal.

o Sziild értesitése.

o Baleseti jegyz6konyv elkészitése.
A sziilék intézménybe torténd belépése rendkiviili jogrend esetén valtozhat, errdl a
helyben szok4sos modon tajékoztatjuk Ondket.
Kérjiik a sziiléket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se maganjellegii
beszélgetésekre az dvodapedagodgust munkéja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyermekcsoporttol, mert balesetet idézhet eld, és zavarja a nevelés folyamatat!
Kérjiik a sziiloket, hogy délutani jatékidoben a legkevesebb iddt toltsék az udvaron,
mert huzamos jelenlétiikkel veszélyeztetik azon 6vodasok biztonsagat, akik még az
6vodaban az 6vodapedagogusok feliigyeletére vannak bizva.
Médiahasznalat szabdlyozasa: a sziilok altal az intézményben készitett felvételek csak
magancélra hasznalhatdak és kizarolag a gyermekiik szerepeljen rajta. A vilaghéalon a
neveldkrdl, mas gyermekekrdl sz6lo felvételek, képanyagok megosztasat az
érintettekkel vald egyeztetés hianydban etikdtlannak tartjuk, a személyiségi jogok



megsértésének tekintjilk, amely kovetkezményeket vonhat maga utdn. Ugyanez
vonatkozik az oOvodarol, gyermekekrdl, nevelOkrdl, sziilokrdl szolo, kozosségi
oldalakon és forumokon toérténd megosztasokra is.

Az 6voda dolgozoi a sziilok beleegyezd nyilatkozata nélkiil a gyermekekrdl képanyagot
nem készithetnek, azokat internetes feliileten nem jelenithetik meg, ezenkiviil az
ovodaval, az 6vodankban jar6é gyermekekkel, dolgozokkal kapcsolatos informéciokat
nem tehetnek fel a vilaghalora, az érintettek altal torténé engedélyezés hianyaban
etikatlannak, a személyiségi jogok megsértésének tartjuk, amelyek kovetkezményeket
vonhatnak maguk utan.

A kotelez6 adatkezeléssel kapcsolatos informaciokat az intézmény Adatkezelési
tajékoztatdja tartalmazza, mely a bejarat melletti hirdet6tablan ki van fliggesztve.
Kozpontilag elrendelt veszélyhelyzet, vagy egyéb ok miatti kiilonleges jogrend idején
miikodési szabalyaink atmenetileg modosulhatnak (pl. ligyelet megszervezése, belépés,
benntartozkodds rendje, gyermekek beérkezése stb.) Az erre vonatkozé aktudlis
tajékoztatast a sziilok altal elérhetd helyen kifliggesztjiik, illetve kozosségi oldalunkon
kozzétessziik.

Az udvari, a tornatermi mozgasfejlesztd eszkozok, a csoportszobak €s a hozza tartozo
helyiségek berendezésének, eszkozeinek rendszeres feliilvizsgalata az 6voda dolgozoi
altal, szlikség esetén javitasa, cseréje.

A gyermekbalesetek megel6zése érdekében az dvodapedagoégusok a gyermekeket
életkoruknak megfeleld balesetvédelmi oktatdsban részesitik. A veszélyforrasokra
minden esetben felhivjuk a gyermekek figyelmét akkor is, ha az 6voda épiiletét
elhagyjuk. A gyermekeknek kiranduldsokat, élményszerz6 sétakat stb. a sziil6k
beleegyezésével, kérésiikre szerveziink. Minden alkalommal irasbeli nyilatkozatot
kériink arrol, hogy engedélyezik gyermekiik részvételét az dvodan kiviili programokon.
Az o6vodank bejarata a gyermekek biztonsaga érdekében 8.30-t6l csak csengetést
kovetden felndttek altal nyithato. Beliilrdl 13 orakor és délutan 15 éra utan a gyermekek
szamara nem elérhetd magassagban 1évd ajtoretesz segitségével juthatunk ki. Kifelé
menet kérjiik, figyeljenek oda, hogy nem Ondkhoz tartozo kisgyermek ne menjen ki az
épiiletbdl, valamint gyézédjenek meg arrdl is, hogy az ajtd jol becsukodott-e Ondk
mogott!

Az 6vodaba behozott kerékpart a kerékpartaroloba helyezzék el, hogy ne okozzon
balesetet! A sajat feleldsségre behozott ékszerért nem vallalunk anyagi feleldsséget.
Baleset esetén a gyermek ellatdsa az elsddleges feladatunk. Ha sziikséges, azonnal
orvosi segitséget kérilink és értesitjiik a sziiloket. Orvoshoz kizarédlag csak sziild viheti a
gyermeket.

Ovodasainkat arra szoktatjuk, hogy utcai talalkozasok alkalmaval nem mehetnek ki a
sorbol, ilyenkor a hozzatartozo j6jjon oda hozzank.

Kérjiik, ne engedjék, hogy a gyermekek tadvozaskor szaladgaljanak a folyoson, illetve
kifussanak az utcara, mert az balesetveszélyes! Kérjiik, hogy a gyermekek elvitelekor
minden esetben — féleg az udvaron — széljanak a nevelének! Ovodasaink biztonsaga
érdekében kérjiik, hogy érkezés és tavozas utan csukjdk be a bejarati ajtot, annak
kezelését ne engedjék at a gyermekeknek!



Az 6voda teriiletén tilos a dohdnyzas, a szeszesital fogyasztasa és barmilyen élvezeti

cikk hasznélata.

Tilos a sziil6i fenyeget6zés intézménylinkben, mely az dévodasok, dvodai dolgozok,

vagy sziilotarsak ellen iranyul és veszélyeztetik testi, lelki épségiiket, nyugalmukat!

Fenyeget6z0, kiabalo, veszélyeztetd sziilo nem johet be az 6voda teriiletére!

Az intézménybe gyermekek altal nem viheté be semmilyen kozbiztonsagra

kiilonosen veszélyes eszkoz, mint

a) az olyan szr6- vagy vagoeszkoz, amelynek sziirohosszisaga vagy vagoéle a 8 cm-
t meghaladja, tovabba a szurdhosszliisag vagy a vagdél méretétdl fiiggetlenil a
dobdcsillag, a rugoskés és a szurd-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozdsara
alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék (kiilondsen: felajzott ij, szamszerij, francia
kés, szigonypuska, parittya, csuzli);

b) b) a jellegzetesen {ités céljara hasznalhato €s az iités erejét, hatasat noveld eszkoz
(kiilondsen: 6lmosbot, boxer);

C) c) alanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

d) d) az olyan eszkoz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet
ingerlésével tamadasra képtelen allapotot eldidézd anyag permetezhetd ki
(gazspray);

e) e) az olyan eszkdz, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

f) f) az olyan eszkoz, amely elektromos fesziiltség Gtjan védekezésre képtelen allapot
eléidézésére alkalmas (elektromos sokkolo);

g) g) az olyan eszkdz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltdrésére
szolgal (kiilondsen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miik6dd zarnyito
szerkezetek)

e illetve olyan hasznalataban korlatozott targyak, mint a telekommunikacios
eszkozok — mobiltelefon, vagy kép és hangfelvételre szolgalé okoseszkoz.

Intézményiinkben a tiltott és hasznalataban korlatozott targyak észlelése esetén a gyermeket
felszolitjuk annak atadasara, majd értesitjiik a sziil6t, neki keriil visszaadasra a tiltott, vagy

hasznalataban korlatozott eszkdz. Amennyiben a gyermek onként nem adja at a kért targyat, a

pedagdgus értesiti az eljarasban kézremiikodd személyt, igazgatdt, a rendorséget és a sziilot.

IIL.7. Az 6voda helyiségeinek hasznalati rendje

Kérjiik, ligyeljenek a helyiségek rendjére, tisztasagara!

A csoportszobakba utcai cipdben a fertézésveszély miatt nem szabad belépni! Gyermek,
szll6 a kijelolt helyiségeken kiviil (61t6z6, mosdd, csoportszoba, udvar) mas helyen
nem tartozkodhat az 6voda tertiletén!

Ovodank lehetéséget biztosit arra, hogy a sziilék — az egészségiigyi el6irasok,
pedagodgiai szempontok betartasaval, igény szerint — iddt tdlthessenek el gyermekiikkel
a csoportban.



IV. A sziilok jogai és kotelességei
IV.1. Sziiléi jogok

A sziiloknek joguk van, hogy megismerjék intézményiink pedagogiai programjat,
hazirendjét, szervezeti és miikodési szabalyzatat, és tdjékoztatast kapjanak az abban
foglaltakrol, azokkal kapcsolatban véleményliket kifejthessék, illetve egyetértésiiket
gyakorolhassak.

Gyermekiik fejlddésérdl rendszeres és részletes tajékoztatast kapjanak szoban és irdsban
(fejlédési naplo).

[rasbeli javaslatukat az 6voda vezetdije, a neveldtestiilet vagy a sziil6i munkakozosség
megvizsgalja, és arra a kereséstél szamitott 30 napon beliil valaszt kapjanak. Irasbeli
inditvanyokat, panaszokat az igazgaton keresztiil kell eljuttatni.

Kérhetik, hogy gyermekiik az dvoda éltal meghirdetett nem kotelezd foglalkozasokat
igénybe vehesse. Alapelviink, hogy ne terheljiik tal a gyerekeket, heti egy kiilon
foglalkozasnal tobbet nem javaslunk. A foglalkozasok kivalasztasaban kérjék az
o6vodapedagdgusok szakmai segitségét!

Részt vegyenek a sziil61 képviselok megvalasztasaban.

A sziil6i képviseldk utjan részt vegyenek az érdekeiket érinté dontések meghozatalaban.
A gyermekek nagyobb csoportjat —a gyermekek nagyobb csoportjan az 6vodankba jard
gyermekek 80%-at értjiik — érinté kérdésekben tajékoztatast kérhetnek az igazgatotol,
¢s az adott kérdés targyalasakor, a sziildi képviselok utjan részt vehetnek a
neveldtestiileti értekezleten

Ovodankban Sziiléi Szervezet miikodik.

Az 6vodéban a kdznevelésrdl sz6lo torvény alapjan a sziilok sziildi szervezetet
hozhatnak 1étre.
A csoportok valasztott sziil6i képviseldi (valasztmany) kérdéseiket, véleményeiket,

javaslataikat a csoport 6vondin keresztiil juttatjak el az 6voda vezetdjéhez, illetve

kozvetleniil is megkereshetik az 6voda vezetdjét.

A csoportok sziiloi képviseldit az egy csoportba jard gyermekek sziil6ibol maguk
valasztjak, az 6vondkkel egyeztetve. Az 6vodai sziilGi szervezet tagjait a csoportok
szll6i kozosségei delegaljak, csoportonként két fot.

A vélasztmanyi tagok megvalasztasa a sziiloi értekezlet keretében torténik.

A valasztas akkor érvényes, ha a csoportba jard gyermekek sziileinek tobb mint 6tven
szazaléka jelen van.

A viélasztmanyi tag megvalasztasa egyszeri szotobbséggel torténik.

A képviseld visszahivhatod, ha azt a csoportba jar6 gyermekek sziileinek fele
kezdeményezi.

A valasztmany tilése nyilvanos. Ezen a sziilok — szavazati jog nélkiil — barmikor részt
vehetnek.

Allandé (6voda vezetdje, SzSz vezetd, igazgato - helyettes) és ideiglenes (Fenntarto
képviseldje) meghivottak is jelen lehetnek az iiléseken.

A valasztmanyi tagsag megsziinik, ha a tag a megbizatasarol lemond, illetdleg
megbizasat a kiildok visszavonjak.



Megszilinik tovabba, ha a sziilé gyermeke 6vodat valtoztat, vagy barmilyen okbol
megszlinik az dvodai jogviszonya.

A szilé joga, hogy véleményt nyilvanitson a pedagdgus, a vezetd és az intézmény
onértékelésének eljarasrendje alkalmaval kérddives felmérés vagy az OH altal biztositott
informatikai feliileten.

IV.2. Sziil6i kotelességek
A sziil6 kotelessége, hogy

Gondoskodjanak a gyermekiik testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrol.

Biztositsdk gyermekiik 6vodaba jarasi kotelességének teljesitését 3 éves kortol. Ha a
gyermek hianyzasa tulzott mértékii, vagy hollétérdl nincs informacionk, az igazgato
koteles a torvényben eldirt hatosagokat értesiteni.

Hozzajarul6 nyilatkozat kitoltése a személyes adatok kezeléséhez, melyben alairasaval
hozzajarul ahhoz, hogy sajat személyes adatait, illetve gyermeke személyes adatait az
ovoda nyilvantartsa €s kezelje.

A sziil6 - gyermeke érdekében - koteles leadni legalabb egy telefonszamot pl. lakas,
munkahely, illetve e-mailcim, mobil, ahol napkdzben elérhetd, valamint azok valtozasat
azonnal jelezni.

A kotelezden kozlendd adatok: a gyermek neve, lakcime, sziiletésének helye, ideje, a
sziil6k neve, elérhet6sége. Ha az 6vodaban leadott adatokban (munkahely, lakas,
telefon, gyermekek szdma) valtozas torténik, kérjiik, hogy 24 6rén beliil irasban vagy
szoban jelezzék.

Figyelemmel kisérjék gyermekiik fejlodését, tdjékozodjanak gyermekiik fejlodési
naplojarol, melyet fél évente fogadoodra keretében ismerhetnek meg. Valamint
gondoskodjanak arrél, hogy gyermekiik teljesitse kotelességeit, €s megadjanak ehhez
minden t6liik elvarhat6 segitséget.

Rendszeres kapcsolatot tartsanak a gyermekiikkel foglalkoz6 pedagdgusokkal.

Az O6voda altal javasolt vizsgalatok elvégzésében, a sziikséges fejlesztések
biztositdsaban mikodjenek egyiitt az dévodapedagdgusokkal, az 6voddban dolgozo
egyéb szakemberekkel.

Eldsegitsék gyermekiiknek koézosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének,
valamint a k6zosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Kulturalt magatartasukkal tiszteletben tartsdk az ovoda pedagdgusai, alkalmazottai
emberi méltdsagat és jogait. A pedagogus az 6vodai neveléssel Gsszefiiggd feladatai és
tevékenysége kapcsan kozfeladatot ellatd személynek mindsiil, és mint ilyen, fokozott
biintetdjogi védelmet élvez.

A sziilo kotelezettsége, cselekvoképtelen vagy Kkorlatozottan cselekvoképes,
fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke egészségiigyi
allapotarol és a megteendd intézkedésekrol tajékoztassa az intézményt a
beiratkozassal egyidejiileg, vagy a diagnozis ismertté valasat kovetéen
haladéktalanul, tovabba koteles gondoskodni arrol, hogy az életmento gyogyszert
a gyermek mindig tartsa maganal.



V. A gyermekek jogai és kotelességei
V.1 Az 6vodas gyermek jogai
Az 6vodas gyermekeknek joguk van arra, hogy

biztonsagos €s egészséges kornyezetben nevelkedhessenek, a nevelési intézményben a
krisztusi szeretet jegyében személyre sz010, szinvonalas szellemi, lelki, testi gondozast
kapjanak.

biztonsaguk érdekében az dvodaban tartdzkodas ideje alatt végig Ovodapedagdgus
felligyelete alatt alljanak.

ovodai napirendjiiket pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi és
¢tkezési 1dO biztositasaval, életkoruknak ¢€s fejlettségiiknek megfelelden alakitsuk ki.
A gyermek a jogait Uigy gyakorolhatja, jogaival Ggy élhet, hogy azzal masok érdekeit ne
sértse, valamint mast ne akadalyozzon jogai gyakorlasaban.

Tovabba,

a gyermek emberi méltosaganak, személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében nem
vethetd ald megszégyenitd banasmodnak, az ovoda koteles tiszteletben tartani a
gyermek  személyiségi  jogait, igy kiilondsen személyiségének  szabad
kibontakoztatasdhoz vald jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi
¢lethez és maganélethez vald jogat.

a gyermeknek joga, hogy vele megfelel6 hangnemben beszéljenek, mindenben legyenek
a segitségére, egyéni teljesitményét, erdfeszitéseit, szabalykovetd magatartasat
elismerjék, megdicsérjék. (Ennek modja azonban nem lehet targyi jutalom, vagy annak
jelképes formaja.);

a gyermeknek joga, hogy Istentdl kapott adottsagainak, képességeinek
kibontakoztatasahoz megfeleld segitséget kapjon;

a gyermeknek joga, hogy allapotdnak megfeleld, megkiilonboztetett ellatasban,
gondozasban részesiiljon és ehhez az Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani
Intézmény segitségét is igénybe vegye;

a gyermeknek joga, hogy nemzeti, vallasi, etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsak és
annak megfeleld nevelésben részesiiljon,

a gyermeknek joga, hogy személyiségi, onrendelkezési jogat, csaladi ¢s maganélethez
val6 jogat, cselekvési szabadsagat az 6voda tiszteletben tartsa, de ezen jogok gyakorldsa
kozben a gyermek nem korlatozhat masokat jogaik érvényesitésében;

a gyermeknek joga tovabba, hogy csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes, vagy
kedvezményes étkeztetésben részesiiljon, illetve a fizetési kotelezettségekkel jarod
programoknal a teljesités halasztasara, vagy részletekben valo torlesztésre lehetdségest
kapjon;

a gyermeknek joga, hogy az intézmény eszkozeit, berendezését, felszereltségét
ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalja.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai
A napi munkank soran a pozitiv megerdsités eszkozeivel éliink — szobeli dicséret,

simogatas, kedves gesztus stb. A targyi jutalmazast nem tartjuk célravezetonek.
A gyermekek fegyelmezésének elvei és formai



Alapelviink:

., Minden dolgotok szeretetben menjen végbe.” (1Kor 16,13-14)

Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat €s tarsai nyugalma, testi fejlodése, €psége és
biztonsaga érdekében elkeriilhetetlen a fegyelmezés.

Az intézkedések meghozatalandl alapvetd pedagogiai szempontként a kdvetkezetesség, a
fokozatossag €s a szereteten alapuld neveld szandék érvényesiil.

Gyermekeinktél az életkornak megfelelé viselkedési normak betartasat varjuk el.
Tevékenységiikkel nem veszélyeztethetik senki egészségét, testi épségét. Egy gyermek sem
akadalyozhatja viselkedésével tartosan csoporttarsai fejlodését, Nem sértheti az 6t
koriilvevd gyermekek és felndttek emberi méltdsagat. Amennyiben ez mégis eléfordul, az
igazgaté kezdeményezi a gyermek SNI, illetve BTM vizsgalatait megfeleld szakember
bevonasaval.

Az agressziv megnyilvanulasok elsédleges kezelése, azonnali megakadalyozédsa annak az
6vodai alkalmazottnak a feladata, aki ezt észleli. A probléma pedagdgiai megoldéasa az
ovodapedagogus feladata.

Agressziv megnyilvanulasnak mindsiil pl.:

- illetlen, tragar kifejezések hasznalata szoban, gesztusban;

- egymas csufoléasa, szandékos megfélemlitése;

- verekedés;

- durva jaték;

- agresszio;

- mas gyermek kényszeritése;

- a felndtt kéréseinek, utasitidsainak szandékos figyelmen kiviil hagyasa, engedetlenség (pl.
a balesetveszélyre irdnyul¢ felszolitas).

A fegyelmezés formai:

- szObeli figyelmeztetés a helyes viselkedésre;

- a helyes viselkedés begyakoroltatésa;

- bocsanatkérés megtanitésa;

- jovatétel, javitas;

- amennyiben sziikséges, a gyermek kivonasa révid iddre a jatekbol vagy
feladathelyzetbdl, mas tevékenység felajanlasa. Az ilyen kivonasokat mindig kdvesse a
megbeszélés, értelmezés.

V.2. Az 6vodas gyermekek kotelességei
e A gyermekeknek tiszteletben kell tartaniuk masok emberi méltosagat és jogait.

e A gyermekek jogaik gyakorlasa kozben nem veszélyeztethetik sajat, illetve tarsaik
valamint az 6voda munkatarsainak testi épségét.

e A gyermekek kotelessége, hogy megorizzek, illetve megfeleléen hasznaljak az évoda
jatékait, eszkozeit és helyiségeit.

o A gyermekek kotelessége, hogy jelezzék az 6voda barmely munkatarsadnak, ha balesetet,
veszélyes allapotot, vagy tevékenységet észlelnek.

e Szandékosan okozott karért — a kiskort gyermek altal okozottért is- a sziilé anyagi
feleldsséggel tartozik.



e A gyermekek kotelessége, hogy életkori sajatossagaiknak és fejlettségi szintjiiknek
megfelelden aktivan részt vegyenek a napirendben foglalt tevékenységekben.

V.3. A gyermekek otthonrol hozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

e A gyermekek 6vodai jellel ellatott felszerelésének (ruha, cipd, kabat stb.) elhelyezése a
csoportok 6ltdzojében biztositott.

e Az dvodaba behozhato, befogadast segitd, alvashoz igényelt, valamint nagyobb értékii
targyakat (pl.: mesekonyvek, lexikonok, gyermek Bibliak, DVD-k stb.) be kell jelenteni
a csoportvezetd ovodapedagogusnak. A be nem jelentett targyakért felelésséget nem
tudunk vallalni.

e Kialakult szokas ovodankban, hogy a behozott jatékokat a csoporttarsak is
hasznalhatjak.

e A délutani pihenéshez sziikséges ,,alvokak™ (parna, puha pliiss allat) behozatala
engedélyezett, azt azonban a napkodzbeni jaték idején a gyermek zsadkjaban kell
elhelyezni.

e Az 6vodaba behozott ékszerek (nyaklanc, karkotd, gytrli) balesetveszélyesek, ezért
kérjiik ezeket mell6zni!

e Az dvodaba hozott draga jatékokért felelésséget nem tudunk véllalni.

e Balesetveszélyes eszkdzoket (szard, vago stb.) a gyermekek nem hozhatnak otthonrél
magukkal, errdl a sziild koteles meggy6zddni!

e Egyéb eszkozok csak akkor viheték be az 6vodaba, ha azok bevitelét a sziilo az
ovodapedagodgussal egyezteti, megbeszéli.

Titoktartas

A gyermeki jogok védelme érdekében a gyermek adatait, a gyermekrol késziilt feljegyzéseket
titkosan kezeljiik. Az adatvédelmi torvénynek megfeleléen a gyermek dokumentumaiba csak
a szlilének (gondviseldnek) van betekintési joga.

Az 6voda vezetdje a koznevelési torvény 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felndttek adatait.

Panaszkezelés

A gyermekeket ért sérelem, vagy kar esetén a sziilok irdsban vagy szoban panaszt tehetnek
gyermekiik 6vodapedagogusanak, vagy az 6voda vezetdjének. Az irdsban benyujtott panaszra
15 napos hataridén beliil irdsban valaszolunk, a szobelire azonnal, szoban reagalunk megfeleld
segitséget nyyjtva a sziiloknek.

Kartéritési felelosség

Ha az intézménynek a gyermek vagy a sziild kart okozott, az 6vodaigazgatd vizsgalatot rendel
el a kdrokozas koriilményeinek tisztdzasara. A vizsgalatrol az 6vond a gyermeket a sziilot
haladéktalanul tajékoztatja, és egyidejiileg felszolitja az okozott kar megtéritésére.
Eredménytelen eljaras esetén az 6voda igazgatoja a sziild ellen pert indithat.

Amennyiben a sziilé/gyermek az eldirt szabalyokat megszegi, a bekdvetkezett karért az
intézmény nem felel.



A torvényi eldirdsok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzés, a dohanyzok
szdmara nem jelolhetd ki dohanyzohely [a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyair6l sz616 torvény alapjan.

VI. A sziilokkel valo kapcsolattartas forumai
A sziiloknek lehetdségiik van arra, hogy az 6vodaban folyd neveldomunka kialakitdsaban a
megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel eldsegitsék a kozos gondolkodast.

A sziilokkel valé kapcsolattartas forumai:

e Csaladlatogatas sziikség esetén

e Sziil6i értekezletek, sziildi kozosségek megbeszélései,

e Fogadoorak (a hirdetd tablan talalhaté megadott idépontokban),

e Nyilt napok, munkadélutanok, jatsz6 délutanok, csalddi napok

e Koz0s rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa,

e Az igazgatéval és az 6vodapedagogussal torténd rovid, esetenkénti megbeszélések,

e Sziild1 Szervezet értekezletei

e Hirdetdtabla k6zos hasznalata az informéciok atadasara

e Az 6vodank honlapja: www.csemetekertrefovi.hu
A fenti féorumokat minden nevelési év elején a sziilokkel torténd egyeztetés alapjan,
korcsoportonként valtoz6 modon szervezziik. A megvalosulds idSpontjardl az 6lt6zokben
elhelyezett informacios tablan tajékoztatjuk a sziiloket.

VII. Az 6vodai szolgaltatasok igénybevétele

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amennyiben:
- a harmadik életévét betoltotte;

- lehetOség szerint szobatiszta (6vodaérett);

- teljesen egészséges;

e Az Ovoda elsé renden a Fenntarté altal meghatarozott korben, a reformatus hitelveket
gyakorlo, valamint azokat elfogado sziilék 6vodaskort gyermekeinek; masodlagosan
pedig a Matészalka teriiletén laké vagy tartozkodod gyermekek nevelésére terjed ki,
valamint, ha ezek utin még van féréhelyiink, folvessziikk a vidéki gyermekeket is.
Tuljelentkezés esetén a fenntarto altal elfogadott szempontok alapjan dont az igazgato
a folvehetd gyermekek korérdl.

o A felvett gyermekek sziilei részére sziildi értekezletet nyar végén tartunk. Az 6vodaba
felvett gyermekek csoportba vald beosztdsardl a sziildk és az ovodapedagogusok
véleményének ismeretében az igazgatd dont.

e A sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai felvételérdl a szakértéi bizottsag
véleménye alapjan a neveldtestiilet véleményét figyelembe véve az igazgatd dont.
Csoportonként egy sajatos nevelési igényll gyermeket fogadhatunk, akinek specialis
fejlesztésérél az o6voda a Reformatus EGYMI munkatarsaival egyiittmiikodve
gondoskodik.

e Sajatos nevelési igényll, valamint tanulési és beilleszkedési zavarral kiizdé gyermek
felvételéhez sziikséges az illetékes szakértdi bizottsag (nevelési tanacsadd) véleménye.



Amennyiben az 6vodapedagogusnak a felvételt kovetden, év kozben valik kérdésessé a
gyermek sajatos nevelési igénye, illetve tanuldsi és beilleszkedési zavara, gy az
igazgat6 allasfoglalést kér az illetékes szakmai bizottsagtol ennek megerdsitésére, vagy
kizarasara. Sajatos nevelési igényl, illetve tanulasi és beilleszkedési zavarral kiizdd
gyermek akkor vehetd fel, illetve akkor maradhat az 6voddban, ha az 6voda a
nevelésének specialis feltételeit biztositani tudja.

A befogadas/beszoktatas az 6voda befogadasi/beszoktatdsi programja szerint torténik.
Amennyiben a beszoktatast kovetden kideriil, hogy a gyermek mégsem 6vodaérett, az
igazgaté irasban értesiti a szlil6t, €s a gyermek tovabbi nevelésérdl kozdsen egyeztetnek
fogaddora keretében.

Indokolt esetben a sziil6 vallalja, hogy szakember segitségét kéri (pszicholdgus,
nevelési tanacsado, csaladgondozo6 stb.). Ha felmeriil a gyermek sajatos nevelési igénye,
a sziildvel kialakitott konszenzussal bevonjuk a Reformatus EGYMI munkatarsait az
egyeztetésbe, kivizsgalasba.

A szilo év elején (egy teljes nevelési évre érvényes) nyilatkozatot ad arrdl, hogy
gyermeke részt vehet-e az Ovoda altal szervezett kiilsé (kirdnduldsok) ¢€s belsd
programokon. Amennyiben a sziild nem engedélyezi azt, gy a programok ideje alatt a
gyermek feliigyeletérdl az 6voda koteles gondoskodni.

Az intézmény kiilon foglalkozasokat (egyéni és csoportos foglalkozasok, fényképezés)
kinalhat a gyermekek részére, az 6vodai idOkeretbe dgyazottan. A foglalkozasokat tigy
kell megszervezni, hogy a kiilon szolgaltatdson vald részvétel ne gatolja meg a
gyermekeket abban, hogy az 6voda altal biztositott alapszolgaltatasban részt vegyen. A
kiilon programok valasztasardl a sziild donthet. A sziil6 év elején nyilatkozhat arrol,
hogy mely foglalkozasra szeretné gyermekét jaratni.

Ovodankban heti rendszerességgel a reformatus nevelésbdl adodo hitéleti
tevékenységeken tll, vallasi felekezetnek megfeleléen reformatus, romai katolikus, és
gorogkatolikus hit és vallasoktatas zajlik.

VIII. Az 6vodai felvétel atvétel rendje, megsziinése és beiskolazas

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban 6vodai foglalkozason vesz
részt

A sziild kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, a Kormany
rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezo szerv) felmentheti
az ovodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos
helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az igazgat6 vagy
a védond rendelhetd ki.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
legkésdbb az azt kdvetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a
szakért6i bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az d6vodaban részesiil ellatasban,
¢s ezt kovetden valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi
napjan kezddédik. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban



eléri, a koznevelési feladatot ellatd hatosag a sziild kérelmére szakértdi bizottsag
véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor elétt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

Az 6vodaba a gyermekek felvétel alapjan keriilnek. Az 6vodai beiratkozasra a
targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor, melyet a fenntart6 jelol ki. Az 6vodai
beiratkozas idejérdl, az Ovodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol a
beiratkozas els6 hatarnapjat megelézden legaldbb harminc nappal a sziiléket a helyben
szokasos modon értesitjilk (falinjsag, kozosségi oldal). A gyermek az o6vodai
jogviszonyon alapulo jogait az elsé nevelési év megkezdésétol gyakorolhatja.

Mentesités kérése az ovodaba jaras alol

A sziil6 aprilis 15. napjaig benyujtott kérelme alapjan, a jarasi hivatal - annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti -
felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

Kiilonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti a Jarasi Hivatal felmentheti az
ovodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos
helyzete indokolja.

Tartos gyogykezelés alatt 4llo6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja
utan is benytjthato.

A kotelezé 6vodai nevelésben valo részvétel alol felmentett gyermek sziildje a nevelési
év kozben kérheti felvételét az voda vezetdjénél, annak érdekében, hogy a gyermek részt
vehessen az 6vodai foglalkozasokon.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

a gyermeket masik évoda atvette, az 4tvétel napjan.

A nem oOvodakoételes gyermek sziilgje irdsban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a
bejelentésben megjeldlt napon;

A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan;

Nem oOvodakételes gyermek esetében megsziinik az ¢vodai elhelyezés akkor is, ha a
gyermek 10 nap igazolatlanul tébbet van tavol az dvodai foglalkozasokrol.

Ha a jarési hivatal a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek Ovodaba torténd
beiratkozas aloli mentesitésre,

ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort,

Az o6voda torli a nyilvantartasbol azt a gyermeket, akinek ellatdsa a jogszabalyok szerint
megszint.

A beiskolazassal kapcsolatos informaciok és teendok:
Tankoteles koru az a gyermek, aki augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét, legkésébb az azt
kovetd évben valik tankotelessé. A tankotelezettség megkezdésének a feltétele, hogy a gyermek

értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségének allapota elérje az iskoldba 1épéshez sziikséges
szintet.



Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsadg javasolja, tovabbi egy nevelési
évig az dvodaban részesiil ellatasban.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.

Ha a sziil6 azt szeretné, hogy hatéves gyermeke még egy €vig évodaban maradjon,
januar 18-ig. kérvényt Kkell benyujtania az Oktatasi Hivatalnak, mint felmentést
engedélyezd szervhez.

A beiskolazassal kapcsolatban bdvebb tajékoztatast adunk a nagycsoportos sziildk
szamara szervezett sziil6i értekezleten.

A beiskolazas 6vodai eljarasrendje

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, illetve az ovodaskor végére
elérendé kovetelményszinteket az 6voda Pedagogiai Programja tartalmazza.
Egészségiigyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettséget a gyermekkel foglalkozo
6vonok €s egyéb, a gyermekkel foglalkozo szakemberek allapitjak meg.

A sziil6 kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig ovodai nevelésben vehet részt. Abban az esetben is az 6vodaban marad a gyermek
ha a Szakértdi Bizottsag a szakértdi véleményében azt javasolta.

Sziil61 kérelem hianyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztisat a
gyamhatosag is kezdeményezheti.

A sziil6, a gyamhatosag a kérelmét legkésObb az iskolakezdés évének januar 18-dig
nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. A sziild kérelme alatamasztisara
kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatamasztd 6vodai dokumentumokat is.
Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd
Ki.

Ha a szakértdi bizottsag a sziiloi kérelem benyujtdsara nyitva all6 hataridd eldtt a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a
sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ekkor a szakért6i bizottsagtol kapott
szakértd1 véleményt a sziilé koteles atadni az 6voda vezetdjének.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, az Oktatéasi
Hivatal a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A korabbi iskolakezdés

A gyermek, a sziil6 vagy gyam kérelmére hatéves kora eldtt megkezdje tankdtelezettségének
teljesitését, ha az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri. Ebben az esetben is
az Oktatasi Hivatalhoz kell benytjtani a kérelmet, melyhez az Oktatdsi Hivatal honlapjan
elérhetd formanyomtatvany kitoltésével lehet kezdeményezni.

IX. Az 6voda hagyomanyai
Unnepélyek, amikor a gyermekek miisorral késziilnek:

Betlehemes jaték
Anyék napja
Nagycsoportosok blcsuzdja az 6vodaban és a templomban



Megemlékezések:

e Marcius 15. (Nemzeti Unnep)
e Oktober 31. (Reformécio linnepe)

Az 6voda iinnepei:

Teremtésvédelem hete
Idések Vilagnapja
Mikulas

Adventi gyertyagyujtas
Népmese hete

Csaladi nap

Husvét

Gyermeknap

Apék napja

Csoporton beliili hagyomany a sziiletésnapok és a névnapok megilinneplése.
Ovodai szintii hagyomanyok:

Egész napos kirandulas évi egy alkalommal.
Félnapos ¢lményszerzo6 kirandulasok, sétak.
Szinhazi el6adasok

Hagyomanyok ¢ltetése

X. Zaro rendelkezések
A hazirendrél minden érintett tijékoztatast kérhet az intézmény vezet6jétdl, valamint az

o6vodapedagdgusok fogadodrajan, vagy ettdl eltérden eldre egyeztetett iddpontban.
A hazirend egy-egy példinya megtekintheto:

az intézmény irattardban,

az intézmény honlapjan,

az intézmény vezetdjénél,

az intézmény fenntartdjanal,

az 6vodapedagogusoknal,

az intézményi Sziil6i Szervezet elndkénél.

A hazirend egy példanyat — a koznevelési torvény eldirdsainak megfeleléen — az dvodaba
torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni, illetve a gyermekoltozOben ki kell fliggeszteni.
Az tjonnan elfogadott vagy moddositott dvodai hazirendrél a sziiloket sziiloi értekezleten

tajekoztatni kell.

Kelt: Matészalka, 2024. augusztus 21.

Mandiné Baki Enik6 Eszter
igazgatd



MELLEKLETEK

e 1. sz. melléklet: Tavolmaradasi kérelem (Sziiléi kérelem a gyermek igazolt
hianyzasahoz)

e 2. sz. melléklet: Nyilatkozat ingyenes bdolcsédei, mini bolcsédei és ovodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez



KERELEM
Ovod4bél valé tavolmaradas irant

/ nevelési év
Ovodaneve:...........ccoeeeeivuieeeeiiinn, GyermeK Neve:........ouiiiiiiiiiiii i
Alulirott sziild (torvényes képviseld) ezliton kérelmezem, hogy gyermekem ......... év
crveerrreenreennneneeeeae DO L napjatdl ...............oeeeal. ho ......... napjaig
Osszesen™ ..........oeeenis napra 6vodabol vald tavolmaradast engedélyezni sziveskedjen.

Matészalka, ........coovvviiiiii

szl (torvényes képviseld)

*Figyelem!: Egy nap hianyzas jeldlése helyesen pl.: szeptember 3. napjatol szeptember 3 napjaig!

KERELEM
Ovod4bél valé tavolmaradas irant

/ nevelési év
OVOdaNeVe:........ueeeeeeiieeeiee, GYermeK NeVE:.....c.oviiiiiiii i eeae e
Alulirott sziilo (torvényes képviseld) eziton kérelmezem, hogy gyermekem ......... év
.. ho........ napjatol ...............oeennls ho......... napjaig
Osszesen™ ................... napra 6vodabdl valoé tavolmaradast engedélyezni sziveskedjen.

Matészalka, ..........cooviiiiii i,

szUlo (térvényes képviseld)

*Figyelem!: Eqy nap hidnyzas jelolése helyesen pl.: szeptember 3. napjatol szeptember 3 napjaig!



[431111=) I OM azonositd]a .......ovvvevriieiiiiiiiiieeieennnn, ovoda igazgatdja
a20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet51. § (2) a) bekezdése™ alapjan

Ssz. Hianyzo6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3. Az igazolt hianyzas ideje -tol -ig

A fenti idoszakra, hazirendben meghatdarozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra, a
hianyzast igazoltnak tekintem.

Datum:

Igazgato aldirasa
A (Ovoda neve,
(6310115 T OM aZonoSitdJa ....ovvvnvienieiiiiieiiiiieieaennn, ovoda igazgatoja

a20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet51. § (2) a) bekezdése™* alapjan

Ssz. Hianyzé gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3. Az igazolt hianyzas ideje -tol -ig

A fenti iddszakra, hdzirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok a tavolmaraddsra, a
hianyzast igazoltnak tekintem.

Datum:

[gazgato aldirdsa



SZULOI IGAZOLAS

Alulirott.... ..o
....sziil6 igazolom, hogy
................................................... nevi
gyermekem.................. €V hé
................. naptol........................napig
hianyzik az 6vodabol.

Indok:. ..o
alairas
202....c.cciiiils év,
.............................. hé...................nap
SZULOI IGAZOLAS
Alulirott. ..o
....sziil6 igazolom, hogy
................................................... nevi
gyermekem.................. S hé
................. naptol........................napig
hianyzik az 6vodabol.

Indok:.. ..o
alairas
202....c.cciiiiils év,
.............................. hé...................nap
SZULOI IGAZOLAS
Alulirott........ooi
....sziil6 igazolom, hogy
......................................................... n
evi
gyermekem.................. €V ho
................. naptol........................napig
hianyzik az 6vodabol.

Indok:. ..o

SZULOI IGAZOLAS
Alulirott. ..o
....sziil6 igazolom, hogy
................................................... nevi
gyermekem.................. €V ho
................. naptol........................napig
hidnyzik az 6vodabal.
Indok:. ..o
alairas
A0 év,
.............................. hé...................nap
SZULOI IGAZOLAS
AlUlirott. ..o
....sziil6 igazolom, hogy
................................................... nevi
gyermekem.................. €V hé
................. naptol........................napig
hidnyzik az 6vodabdl.
Indok:.. ..o
alairas
A0 év,
.............................. hé...................nap
SZULOI IGAZOLAS
Alulirott......ooii
....sziil6 igazolom, hogy
......................................................... n
evl
gyermekem.................. €V hé
................. naptol........................napig
hianyzik az 6vodabol.
Indok:...oooieii
alairas
201............ L. ev,
.............................. hé...................nap



NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bélcsodei és ovodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez52

Lo ATUHIOLE coeeee e (sztiletési név:
.................................................... , sziiletési hely, 1d0 .....cccvevvviiiiieeieey e e,
ANYJA NCVE: ...t vtitiiier et ereer e eiieieeireaseens)

weveneee... Szam alatti lakos,
mint a

Lo L e nevll gyermek (sziiletési hely, ido
................................... | rrrerrereeneeneeseeneennenns ANYJA NEVE:
................................................................. ),
L2t s nevi gyermek (sziiletési hely, ido
.................................. ) eereeerreese s e ANYJja NEVE:
................................................................. )*
L3 e e nevll gyermek (sziiletési hely, ido
................................ ) rrerrereneeeseeeeeenen NYJA NEVE!

*

sziiloje/mas torvenyes képviseldje/gondviseldje (a megfeleld aldhtizandd) a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem,
mivel a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil ............. €V et hoénap
....... napjatol,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

C) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d)53 csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelesbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f) csaladjaban az egy fére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at.

1a.54 Az étkeztetés biztositasat

O kizarolag a déli meleg féétkezés, vagy

0 a déli meleg foétkezés mellett egy kisétkezés, vagy

O a déli meleg foétkezés mellett két kisétkezeés, vagy

0 bolcsdde esetében

O a déli meleg f6étkezés mellett a reggeli foétkezés és két kisétkezés, vagy

O a kdvetkezd €tkezE€sek: .......cooviviiiiniininiiiiiiicccee

vonatkozasdban kérem.

1b.55 Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a valasztott lehet6ség alahtizandé!) a
kovetkezd egészségi allapotra tekintettel: .........coeeveviieiieniiiinieniieieeeee,



2. Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a k6zo6lt adatok a valosagnak
megfelelnek, egyuttal hozzdjarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés
normativ kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasahoz.

Datum: .....oooiiiiiiiie

............................................................. az ellatast igénybe vevo (sziild, mas torvényes
képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast nyjtod neveldsziild, igazgatd) alairasa

* A pont csak akkor toltendd, ha az ugyanazon intézménybe jar6 tobb gyermeke utan
ugyanazon jogcimen igényli a szlilé/mas torvényes képviseldé/gondviseld a normativ
kedvezményt. Ha kiilonbozik a jogeim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kitdlteni. A
gyermekek szdmanak megfelelden a sorok értelemszertien bovithetdek.

** A megfelel6 pont jelolendd! Az f) pont kizardlag abban az esetben jelolhetd, amennyiben
az ellatast igénybe vevo gyermek az a)-e)pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.
*#% A gyermekek szdmanak meghatarozasanal figyelembe veendd gyermekek kore: az egy
lakéasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezd 18 éven
aluli gyermek; a 25 évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszerii iskolai
oktatasban részt vevd, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban részt
vevo vagy felsdoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld gyermek ¢€s €letkortol
fliggetlentil a tartosan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermek, kivéve a neveldsziilonél
ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek, valamint a neveldsziilonél elhelyezett nevelésbe vett
gyermek ¢és utdgondozoi ellatasban részesiilo fiatal felndtt.



